
 
 

 

 
 
NORMAS DE ELABORACIÓN Y EXPOSICIÓN DE PONENCIAS 

 
 

1. Formato de presentación: 
 
Las presentaciones se realizarán en proyección por ordenador utilizando el formato 

Microsoft PowerPoint. No se aceptarán presentaciones en formato MAC ni con ordenador 
portátil personal, tablet, etc.  

 
 

2. Entrega del material audiovisual para la presentación: 
 
La presentación se entregará en la Secretaría de Audiovisuales del Congreso 

preferentemente el día anterior a la exposición. El tiempo límite de entrega son 2 horas antes de 
la exposición.  

 
Se entregará en soporte DVD o USB, con los archivos incluidos en una carpeta para cada 

presentación en la que estarán incluidos la presentación en PowerPoint y todos los vídeos 
asociados. 
 

La carpeta se nombrará de la siguiente manera: 
• Nombre de la sesión  
• Día 
• Hora de la presentación 
• Nombre del ponente (Nombre_Apellido_Apellido) 
• Ejemplo: Mesa 1_06_06_2019_16´30_Nombre_Apellido_Apellido 

 
 

3. Duración de la exposición: 
 

La exposición durará lo que figure en el programa, 20 minutos. Para el adecuado 
funcionamiento de todo el congreso se recuerda que los tiempos de las presentaciones no son 
prorrogables y que la organización podrá disponer de sistemas que impidan la continuación de 
la presentación una vez sobrepasado el tiempo asignado. 
 


